
《集体宿舍证明》办理流程（江湾校区） 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

备注： 

1、办理范围：户口不在上海的在校师生可办理上海市居住证，需另外提供户口

本、结婚证等材料备查。 

2、申请须知：《集体宿舍证明》有效期为一个月。 

3、办事地点及联系电话：江湾校区后勤保障楼 105室，021-31242180。 

4、居住证办理请关注微信公众号“上海公安人口管理”，按“实名认证”、

“实有人口信息自主申报”、“居住登记”、“居住证申请”的顺序完成数据

上传。具体操作流程见《居住证申领线上办理流程解说》。 

5、居住证有效期为一年，在不变更登记地址的前提下，可在有效期满前至所在

街道社区事务受理服务中心办理续签。 

是 

单位领导审核签字并盖章 

 

是否符   

合条件 

否 

从保卫处网站下载《学生（员工）在校

居住证明》并填写 

申请人持《学生（员工）在校居住证明》及一卡通至保卫处

江湾办公室（后勤保障楼 105室）递交申请材料审核 

补充材料 

审批不通过， 

说明原因 

保卫处工作人员每周四下午 14点后集中

递交新江湾城派出所办理，下周四 14点

后集中取回《集体宿舍证明》，周五发

放《集体宿舍证明》 



6、如在上海其他地区办理过居住证的，请先去原登记地注销居住登记；搬离校

内居住地时也请到所在地街道社区事务受理服务中心注销居住登记，以便在新

的居住地办理居住证。 

 

 


