
复旦大学师生因私出境办理事业单位法人证书复印件流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

备注： 

1、如需加盖学校公章，请自行前往学校办公室办理。 

2、各校区办理地点： 

因私出境办理旅游签证，需办理事业

单位法人证书的在校师生 

 

现场办理 

补充材料 

非处级干部 处级干部 

保卫处网站下载《复

旦大学师生因私出境

办理事业单位法人证

书复印件申请表》，申

请表需由单位负责人

填写意见，并加盖所

在单位公章 

至组织部领取护照

后，凭护照和相关通

知 

申请人携带一卡通及申请

表至保卫处各校区办公室 

申请人携带一卡通、护照

及相关通知至保卫处各校

区办公室` 

是否满 

足条件 

是 

否 

 

审批不通过，当场

告知原因 



邯郸校区：保卫处北楼 106 室 

枫林校区：西苑保卫处办公室 

江湾校区：后勤保障楼 105 室 

张江校区：保障楼 105 室 
3、咨询电话：65642223 

 


