学生（员工）在校居住证明
	姓名
	
	性别
	
	民族
	

	身份证号
	

	联系电话
	

	户籍所在地
	

	预毕业日期（学生）
	

	合同截止日期（员工）
	

	校内居住地址
	


以上情况请各院系（部门）相关领导核实，如无异议请各院系（部门）相关负责人签章。
负责人签字：                 
单位公章：                   
年     月     日 

《居住证》申领须知

1．邯郸校区申请人凭所在院系或部门审批过的《在校居住证明》及一卡通原件至保卫处邯郸校区保卫处北楼106一站式服务大厅换领《集体宿舍证明》，该证明有效期为一个月。

2、江湾校区申请人凭所在院系或部门审批过的《在校居住证明》及一卡通原件至保卫处江湾办公室（后勤保障楼105室）递交申请材料，保卫处工作人员每周四下午14点后集中递交新江湾城派出所办理，下周四14点后集中取回《集体宿舍证明》，周五发放《集体宿舍证明》。

[bookmark: _Hlk236067594]3、枫林校区申请人凭所在院系或部门审批过的《在校居住证明》及一卡通原件至保卫处枫林校区办公室204房间换领《介绍信》，本人持身份证、《介绍信》前往枫林街道社区事务受理服务中心领取《集体宿舍证明》，持《集体宿舍证明》回保卫处枫林办公室204室加盖专用章，再至张东居委会由社区综合协管员签字后返回枫林街道社区事务受理服务中心办理。

[bookmark: _Hlk159425935]4、张江校区学生申请人凭所在院系或部门审批过的《在校居住证明》及一卡通原件至张江校区3号科研楼3楼校务办事大厅（工作日上午）学工部学生园区管委会盖章；张江校区教职员工申请人凭所在院系或部门审批过的《在校居住证明》至保障楼105室盖章。随后本人持身份证原件和《在校居住证明》至张江镇社区事务受理服务中心（中科路2329号）办理。

5．居住证办理请关注微信公众号“上海公安人口管理”，按“实名认证”、“实有人口信息自主申报”、“居住登记”、“居住证申请”的顺序完成数据上传。具体操作流程见《居住证申领线上办理流程解说》。

6．居住证有效期为一年，在不变更登记地址的前提下，可在有效期满前至所在街道社区事务受理服务中心办理续签。

7．如在上海其他地区办理过居住证的，请先去原登记地注销居住登记；搬离校内居住地时也请到所在地街道社区事务受理服务中心注销居住登记，以便在新的居住地办理居住证。

8.保卫处一站式服务大厅咨询电话：021-65642223；保卫处江湾校区办公室咨询电话：021-31242180；保卫处枫林校区办公室咨询电话：021-54237038；保卫处张江校区办公室咨询电话：021-51355500；

9、五角场街道社区事务受理服务中心：国庠路107号，021-65502192；新江湾城街道社区事务受理服务中心：政悦路329号，021-55130258；枫林街道社区事务受理服务中心：小木桥路680号，021-33638100；张江镇社区事务受理服务中心：中科路2329号，021-68812329。
