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     复保通字﹝2026﹞3号 

 

关于协作单位机动车通行证换证的通知 

 

各院系、科研机构，各部处，各单位： 

学校协作单位机动车通行证（下称“通行证”）换证工

作将于 2026 年 3 月 9 日起启动，请各二级单位根据通知做

好相关工作。具体内容如下： 

1、本次换证以线上办理的方式进行：需要办理换证业务

的二级单位，由负责老师通过复旦大学网上办事大厅申请办

理（进入“机动车通行证业务快通道”服务页面，在二级页

面中选择“协作单位机动车通行证换证”模块提交申请）。

经二级单位负责人审核后发给保卫处，保卫处审核通过后，

可凭相关证件到保卫处一站式服务大厅缴纳费用，并领取通

行证。 

换证需要材料和信息包括：车辆行驶证、驾驶员姓名和

手机号码、FB 一卡通信息、驾驶员承诺书等，申请时需详细

说明车辆进校原因。 

2、协作单位机动车通行证分为“HC 协作证”和“FC 协

作证”两类。 



HC 协作证：可在邯郸校区、江湾校区、张江校区通行，

不能进入枫林校区。 

FC 协作证：可在四校区通行。 

3、本次换证业务设置过渡期,自 2026 年 4 月 20 日起，

原通行证（2025 年版）将停止使用。 

4、需要新办协作单位通行证的，参照换证要求也通过线

上办理。 

特此通知。因校园停车位有限，请各二级单位严格审核，

确有教学科研或后勤保障需要的才予以换证或新办。 

HC 协作证业务咨询：张老师；联系电话：65648363 

FC 协作证业务咨询：徐老师；联系电话：54237038 

 

 

                                     保卫处 

2026 年 3 月 4 日 
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